UBND XA MY HUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH MY HUONG A Déc 1dp — Ty do — Hanh phiic
S&:44/BC- MHA My Hiong, ngay 26 thdng 08 ndm 2025
BAO CAO

Hoat ddng cong tic thang 08 va
K¢ hoach cbng tic thing 09/2025

Thuc hién ké hoach sé 87/KH-MHA v phuong huéng, muyc tiéu, nhiém vu
nam hoc 2024-2025. Nay trudng tiéu hoc My Huong A béo céo két qua cOng tac
thang 08 nidm 2025 va trién khai Ké hoach thang 09 ndm 2025, cu thé nhu sau:

A. Trién khai mé§t s6 vin ban chi dao trong thing

S6: 740/ CV-UBND TP CT V/iv huéng dan thuc hién hop dong 111 trong
cac co s¢ GD cong lap.

CV 80: 791 /SGDDT- GDTrH&GDNN quyét dinh ban hanh k& hoach thdi
gian ndm hoc.

-CV S6: 878/SGDPT- GDTrH&GDNN V/v huéng dan x4y dung ké hoach
t6 chtrc day hoc 2 buéi/ngéy d6i véi gido duc phd théng ndm hoc 2025-2026.

- CV S6: 237 /UBND-VHXH V/v té chirc L2 khai giang nam hoc 2025 -
2026 gén véi ky ni¢ém 80 nam thanh l4p B Qudc gia gido duc.

- CV S6: 249 /UBND-VHXH V/v trién khai Cong vin sb 4642/BGDDT-
HSSV ngay 08/8/2025 ctia Bo Giao duc va Pao tao vé viéc Canh b4o thu doan toi
pham loi dung khéng gian mang dé duy dd, 16i kéo hoc sinh, sinh vién

- CV S6: 903/SGDDT-VP V/v té chirc Lé khai giang nam hoc 2025 - 2026
gdn véi ky niém 80 niim thanh lap Bé Quéc gia Gido duc

B. Danh gia cdng tac hoat dong trong thing
L. Nhitng mat lam dwoe
1. Cong tac tw twéng

- Chinh tri, tu tuéng ciia cén b3, GV- NV trong nha twong d6i én dinh; chép
hanh t6t cac chu truong, chinh sach phap ludt cua nha nude.,

- Viéce chép hanh nhiém vu phan céng cia cp trén thuc hién theo ding quy
dinh.

- Nha truong thuc hién tét cdng tac tuyén truyén van dong can b, dang vién
nhén vién thuc hién tot nhiing cong van, vin ban chi dao cta lanh dao.
2. Cong tac to chire ciia truong

- Nha tru‘&mg c6 xay dung ké hoach hoat dong thang 08, t6 chirc cac hoat
dong theo dung ké hoach.

- T chie tuyén truyén ngay 19/8. Tham gia 16p tap huén cia SGD triéu
tap.



+ Phéi hop gido vién chd nhiém théng bao db dung hoc tép cta hoc sinh
theo quy dinh.

6. Hoat dong cac doan thé:

TPTP: Phéi hgp cung BGH, TTCM thuc hién viéc theo d&i udn nén, né
nép hoc tdp ctia hoc sinh du nim hoc.

Tham gia céc 16p tap huén theo cdng van triéu tap.

7. Cong tac kiém tra ngi bo:

- Chua thyuc hién dugc cong tac kiém tra tai san ciia don vi.
8. Cong tac hanh chinh, viin phong

7.1. K& toan: Chuyén lwong thang 07 va thang 08 va céc khoan phu cap
cho CB-GV-NV; Thuec hién céc bio cdo va tong hop theo yéu cau. Phy trach quan
ly tai san co s vat chét ctia nha truong, Phé; hop t6 kiém dinh thuc hién cong tc
kiém dinh theo ké hoach.

7-2. Van thu: Cap nhit tét cic phan mém va CSDL, thuc hién t6t c4c béo
cao theo diing quy dinh, tham gia c4c 16p tap huan cia PGD.Thuyc hién cong tac
kiém dinh theo ké hoach.

7.3. Thu vién: Cap nhat phan mém thur vién theo diing yéu cau. Thuc hién

cong téc béo céo va bd sung cac minh chimg cho cong tic kiém dinh. Thuc hién
cac ke hoach theo yéu ciu cua thu vién. Ph6i hgp GVCN, GV chuyén quan ly tét
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lich doc Thur vign xanh. Thuc hién kidm dinh theo ké hoach.
IL. Han ché, tdn tai va nguyén nhan
- Viéc tudi cdy khod nuéc con quén, chua kiém tra chét ché theo quy dinh.

- Viéc thyuc hién cdng tac bdo cdo, tham gia héi hop con mét sé gido vién
chua cap nhit kip thoi phoi hop cong viée chua dat hiéu qua.

- Tham gia h6i hop con mét sb it thdy c6 di trd so véi g10 quy dinh.

- Viéc cédp nhat céc van ban, cac ché d6 chinh séch, c4c chu truong cua nha
truong, cua lanh dao mot sb gido vién cap nhat chua kip thoi nén thuc hién con
nhiéu thiéu sét.

C. KE HOACH CONG TAC THANG 08 NAM 2025

L. Céng tac trong tim:

- Tuyén truyén KN ngay 30/8 2/9

- Thyc hién ké hoach thang 09

- Tuu truong theo lich cia SGD

- Chuén bj cong tdc khai giang nim hoc méi

- Hoan thién ho so, béo céo theo quy dinh.

- Hoan thi¢n cac ké hoach trinh UBND phé duyét
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- Vao chuong trinh hoc ki 1 theo ding quy dinh.
- Van dong HS trong dia ban ra 16p theo chi tiéu duoc giao.

- Hoan thién céc ké hoach, néi quy, quy ché co quan dé ban hanh thuc hién
cho ndm hoc 2025 — 2026.

- Tham gia hoi nghj tong két nim hoc ctia SGD theo thy moi.
IL. Hoat ddng cu thé:

1. Cong tic t6 chifc, quan ly trong nha truong

- Tuyén truyén y nghia ngay 30/8 va 2/9

- Hoan thién tét ¢4 hd so theo quy dinh chuin bi ndm hoc mdi.
- Tong hop céc to trinh phé duyét kinh phi

- Bong bd CSDL theo quy dinh.

- Chuyén mén phéi hop GVPC, TTCM vin dong HS trong dia ban ra lop
theo chi tiéu.

- Ngay 08/09/2025 thuc hoc tuan 1

- 5/9 t6 chttc khai giang theo CV SGD.

- Thuc hién céc danh hiéu thi dua BK Tinh, BK Thu Tudng.
- Ban hanh c4c ké hoach, ndi quy, quy ché ¢é thuc hién.

- Chi dao viéc xét chon HS nhén hd trg cia manh thudng quan thém 9 sut
moi suat 500 ngan ( do sé tidn van dong du 4700 so véi du kién).

- Chuyén moén x4y dung théi kho bidu chuin bi thuc hoc tuan 1 tir 8/9.

2. Hoat dong chuyén mén, giang day, gido duc

- Hoan thién TKB chuin bi ap dung tir 8/9

- Tong hop hoan thién danh séch HS ra 16p.

- Quan ly, ddng bo CSDL

- Ho trg té chuyén mén x8y dung cac ké hoach theo quy dinh.

- Theo dbi, né nép céc 16p d4u nim hoc

- Theo dbi, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu phén cong cua CB- GV- NV.

- Tiép tuc phdi hop clng ch) truéng, TPTD, gido vién chu nhiém hop xét
hoc sinh ¢6 hoan canh khé khin dé€ nha trudng hd tro ( moi khodi 2 em riéng khoi
51alem).

- Phdi hop céc bo phan td chirc tét 13 khai giang nim hoc méi.
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3. Hoat ddng ciia T truwong, t6 ph6 chuyén mén

+ Theo dbi viéc udn nin nd nép ciia HS trong khéi

+ Phoi hop cac bo phan thyc hién 5t khai giang nim hoc méi.



+ Thuec hién c4c ké hoach va hoat dong ctia khéi theo quy dinh.

+ Hop t6 khéi théng nhét hd 80, cach thuc sinh hoat va chinh sira gido 4n
cho nam hoc 2025 — 2026.

+ Tham gia day du cac budj hop va tap huin.

4. Hoat dong ciia GVCN, GV budi 2, GV chuyén

- GVCN:

+On dinh, né nép sap .:&ég 16p 6n tép kién thirc cho hoc sinh trong tuin 13
tuu truong. Riéng 16p 1 c6 thé két hop day cac nét co ban.

*+ Thuc hoc theo dung quy dinh.

* Cép nht danh sach hoc sinh én dinh tinh hinh diy nim hoc.

+ Phoi hop nha trudng, TPTPD én dinh né nép va phd bién ndi quy trudng
16p.

- +Cungtd truong xdy dyung ké hoach gido duc, ké hoach chuyén cua t6, gép

¥ ndi quy co quan, quy ché lam viéc.

- GV bubi 2

+ Phéi hop chuyén mén. Té trudng, gido vién chy nhiém cling thyc hién
nhiém vu phan cong day theo TKB.

- GV Chuyén

+ Phoi hop chuyén mén, t3 truéng thuc hién ding theo TKB ctia nha
truong.

+ Tham gia tét cac hoat dong va phong trao cia trudng va nganh té chre.

S. Hoat dong cac doan thd

5.1. Doan - Doi:

- Phéi hop céc Iuc luong 6 chire vide kidm tra, udn nin né nép ctia HS diy
nam hoc.

§.2.~Khuyén hoc, Chir thip do: Tiép tuc xem xét HS ¢6 hoan canh kho
khén dé ho tro trong ndm hoc mai.

6. Cong tac kiém tra noi bg:

- Nha truong kiém tra viéc quan ly str dung tai chinh, tai san ctia nha truong.
Thanh ly tai san theo quy dinh.

7. Cong tac hanh chinh, vin phong

7-1. Van thu: Cap nhat phin mém trén CSDL, VNEDU cong vin di dén;

thue hién céc bdo cdo vé phong khi dugc phan cong; Phcf:i hop chuyén mén thyc
hién béo cdo theo quy dinh; Thuc hién cong tac luu trix hd so theo quy dinh.

7.2. Tai chinh K& to4n: Hoan thanh chuyén luong thang 09/2025; tham
gia kiém tra tai chinh, tai san nha truong va thanh ly tai san theo quyét dinh phan



ching tir theo quy dinh, ra soat ché d chinh sich nang luong thuong Xuyén cho
CB-GV-NV.

7.3. Thu vién — Thiét bj:
- Lén danh séch cho cdc khéi muon dd ding.

cong. Thuc hién cic ché d5 chinh sach cia gido vién. Hoan thién céc hoa don

- Cap nhit cac thiét bi, cac danh muc séch céc dau sich quan ly trén phan
mém.

- Théng ké mot sé sach truyén tranh dwa vé c4c phong thu vién,

- Ndm danh muc dé nghi mua sim trang thiét bi khéi 3, kiém tra thiét bi dd
dung thu vién.

- Cap nhat quét ma sach theo m3 code mdy quét.

- Thay Pep, c6 Binh tiép tuc cdp nhat phan mém kidm dinh ché luong gido
duc, dua cac minh ching 1én phan mém.

- Don dep, mé lai khu thuy vién xanh chuin bi vao hoat dong 8/9.
7.4.Y té hoc dwong:

- Hoan thién cdc hd soy t&, s8 kham sirc kho¢ cia HS theo quy dinh,
7.5. Bao v¢:

*+ Thuc hién viéc dong va mé cong dung quy dinh, bao vé tai san ciia nha

+ Theo dbi xe dd ric tranh dun & rac.

7.6. Phuq vu: Truc nhat theo quy dinh don dep khu hanh chinh cac nha vé
sinh vao cac budj sang trong tuan.

7.7 Phuc vu vé sinh
8. Bdo cdo, hoi hop
- Hoan thanh cac mau bio cio theo diing quy dinh.

- Poan thé, E{(_i phén,,chuyép mon, vin ph(‘)ng. .. bdo cdo theo ké hoach hang
thang, hang tuin v& ¢4 Hidy dé tong hop.( ké hoach cta thang t6i) ngay 22 hang
thang,

- Du kién hop:

*+Hop héi dong tu van: 27/09/2025 ( C6 théng bso)

+ Hoi dong su pham dur kidn 05/10/2025 (c6 thong bao),
* Luu y:
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No'i nhin:

- HT, PHT, Cé4c PT;

- Céc thanh vién HDTV;
- CB-GV-NV (thyc hién);
- Website, gmail truong;
-Luu VT.




